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          04.06.2020 

KSBF | Erstellung von Abschlussdokumenten in dringenden Fällen 

Liebe Studierende der KSBF, 

aufgrund des eingeschränkten Präsenzbetriebs der Universitätsverwaltung in den letzten 
Wochen und Monaten konnten - wie Sie wissen - zuletzt regulär keine Abschlussdokumente 
erstellt werden. Wir bedanken uns für Ihre Geduld und Ihr Verständnis diesbezüglich.  

Gleichzeitig wissen wir, dass Sie in einigen Fällen Ihre Abschlussdokumente dringend 
benötigen.  

Wir möchten sicherstellen, dass Sie in solchen Fällen Ihre Abschlussdokumente rechtzeitig 
erhalten. Damit wir dies planen können, bitten wir Sie, sich bei uns zu melden, wenn Sie 
in der nächsten Zeit Abschlussdokumente unbedingt benötigen.  

Dies ist der Fall,  

• wenn Sie sich im März für ein Referendariat (Lehramt) beworben haben und 
dieses im Sommer antreten möchten, 
 

• oder wenn Sie sich zum Wintersemester 2020/21 an einer anderen Hochschule für 
ein Masterstudium bewerben und dort Abschlussdokumente vorlegen müssen.  

Trifft dies auf Sie zu, bitten wir Sie, uns dies bis zum 12. Juni 2020 per E-Mail (an 
studiendekanat.ksbf@hu-berlin.de) mitzuteilen. Wir benötigen folgende Informationen: 

• Ihre Matrikelnummer, Ihren Namen, 
• Ihren Studiengang, 
• den Grund, aus dem Sie Ihre Abschlussdokumente unbedingt benötigen sowie 
• die Frist, bis zu der Sie Ihre Abschlussdokumente unbedingt benötigen. 

In allen anderen Fällen gehen wir davon aus, dass eine Leistungsübersicht oder eine 
Bestätigung des Abschlusses durch das Prüfungsbüro ausreichend ist. Bitte beachten Sie, 
dass für eine Masterbewerbung an der HU (auch Master of Education, Q-Master) eine 
Leistungsübersicht ausreichend ist. Informationen zu den einzureichenden Unterlagen 
erhalten Sie im Rahmen der Online-Bewerbung.  

Bitte beachten Sie, dass sich die Bewerbungsfristen verschoben haben: https://www.hu-
berlin.de/de/studium/bewerbung/fristen 

Aktuelle Informationen zu Masterbewerbungen an der HU finden Sie unter: 
https://www.hu-berlin.de/de/studium/bewerbung/zuld/masterbewerbung  

Vielen Dank und mit besten Grüßen, 

der Bereich Studium und Lehre 
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