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Hinweise zur Bestätigung von speziellen Arbeitsleistungen ab dem 

Wintersemester 2022/23 

Liebe Studierende im BA Bildung an Grundschulen, 

in diesem Dokument finden Sie wichtige Informationen zum Verfahren zur Bestätigung und 

zum Nachweis von speziellen Arbeitsleistungen. 

I  Das Verfahren Schritt für Schritt 

II  Studienfächer, die das Verfahren nutzen (Stand: WS 2022/23) 

III  Studierendenansicht „Meine Veranstaltungen“ 

Mit freundlichen Grüßen 

Ihr Prüfungsbüro BA Bildung an Grundschulen 
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I Das Verfahren Schritt für Schritt 

Melden Sie sich für alle Lehrveranstaltungen über AGNES an. Nutzen Sie ggf. bestehende 

Nachfristen am Semesterende zur Nachmeldung. Eine Bestätigung der Arbeitsleistung 

ohne Anmeldung zur Lehrveranstaltung ist nicht möglich. Bei Problemen wenden Sie sich 

an die Lehrperson. 

Laden Sie den Nachweis „Bestätigung einer speziellen Arbeitsleistung“ in Ihrem AGNES-

Konto herunter und speichern Sie ihn ab: Sie finden den Nachweis unter „Meine 

Veranstaltungen“ im betroffenen Semester, sobald die Lehrperson die Arbeitsleistung 

bestätigt hat. Sie können dies am Status „teilgenommen“ erkennen. Klicken Sie auf den 

Link zum PDF „Teilnahmenachweis drucken“ (siehe Abbildung). 

 

Sammeln Sie die Nachweise „Bestätigung einer speziellen Arbeitsleistung“ für ein Modul. 

Drucken Sie die Nachweise aus. Um Papier zu sparen, können Sie die Nachweise zu einem 

PDF zusammenführen und abschließend beim Drucken die Option "Mehrere Drucken" 

auswählen. 

Laden Sie auf der Webseite des Prüfungsbüros den entsprechenden 

Lehrveranstaltungsnachweise herunter und füllen Sie ihn aus. Bei Lehrveranstaltungen 

ohne spezielle Arbeitsleistung bestätigen Sie mit einer Unterschrift ihre Teilnahme. 

Reichen Sie den Lehrveranstaltungsnachweis mit den Nachweisen der einzelnen 

Lehrveranstaltungen im Prüfungsbüro in Papierform auf dem Postweg oder über den 

Tresor/Briefkasten1 ein.  

Das Prüfungsbüro kann nur dann die Leistung verbuchen, wenn durch den 

Lehrveranstaltungsnachweise eindeutig ist, wie die Lehrveranstaltung zuzuordnen ist.  

  

                                                           
1 https://fakultaeten.hu-berlin.de/de/ksb/studiumlehre/pruefungsbueros/briefkasten-der-pruefungsbueros 

https://fakultaeten.hu-berlin.de/de/ksb/studiumlehre/pruefungsbueros/briefkasten-der-pruefungsbueros
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II Studienfächer, die das Verfahren nutzen (Stand: WS 2022/23) 

Studienfach/ 
Studienanteil 

AGNES-
Bestätigung 

Bestätigung durch 
Unterschrift/ 

personenbezogenes 
Dokument 

Besonderheiten 

Deutsch x -- -- 

Mathematik x -- -- 

Sachunterricht x -- -- 

Sport x -- -- 

Sonderpädagogik x -- -- 

Sonderpädagogik mit 
den Fachrichtungen 
Gebärdensprachpädago
gik/ Hören und 
Kommunikation 

x -- -- 

Islamische Theologie x -- -- 

Evangelische Theologie -- x -- 

Katholische Theologie x -- -- 

Studienanteil 
Allgemeine 
Grundschulpädagogik  

x -- -- 

Modul Schule als 
pädagogisches 
Handlungsfeld  

Nur für die 
Vorlesung 

Für das Vorbereitungs- 
und 
Nachbereitungsseminar 
muss weiterhin eine 
Unterschrift eingeholt 
werden. 

Für das Praktikum ist ein 
unterschriebener Nachweis der Schule 
beizufügen. 

Modul Schule als 
pädagogisches 
Handlungsfeld  

Sonderpädagogik/ 

Sonderpädagogik mit 
den Fachrichtungen 
Gebärdensprachpädago
gik/ Hören und 

Kommunikation 

x -- 

Für das Praktikum ist ein 
unterschriebener Nachweis der Schule 
beizufügen. 

Studienanteil 
Sprachbildung 

x -- -- 

Fachpraktikum x -- -- 

Abschlussmodul Je nach Studienfach/Studienanteil 
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III Studierendenansicht „Meine Veranstaltungen“ 

Um den Nachweis zu erhalten, loggen Studierende sich in AGNES mit ihrem Studierenden-

Account ein und wählen den Menüpunkt „Meine Veranstaltungen“. Sie klicken innerhalb 

des betroffenen Semesters zur gewünschten Veranstaltung. Sie sehen dort den Status 

„teilgenommen“ und darunter einen Link zum PDF „Teilnahmenachweis“ (siehe Abbildung 

1).  

 

Abbildung 1: Studierendenansicht "Meine Veranstaltungen" mit Link zum PDF „Teilnahmenachweis“ 

Der Nachweis enthält Informationen zur belegten Lehrveranstaltung sowie die Angabe, 

dass die Arbeitsleistung im Rahmen dieser Lehrveranstaltung erfolgreich erbracht wurde 

(siehe Abbildung 2). Der Nachweis ist ohne Unterschrift der Lehrperson gültig – auch dies 

ist darauf angegeben. Der Nachweis enthält außerdem den Strukturbaum aus AGNES mit 

allen Modulen, denen die Lehrveranstaltung zugeordnet ist.  

 

Abbildung 2: Beispiel für AGNES-Teilnahmenachweis.  


